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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del médulo de Transportes. Todas
las empresas que ingresan al puerto para realizar actividades ademas del registro de su personal, deben hacer
el registro de los autrotransportes que integran su flotilla y seran usados en las maniobras de carga y descarga
dentro del puerto. Una vez realizado el registro en el sistema Puerto Inteligente Seguro, podran generar su
credencial o Documento Electréonico de Autotransporte (DEA). Este documendo es requerido en los accesos al
puerto; mediante la aplicacion e-Check se lee el codigo QR que contiene y segun la informacion registrada en
el sistema, se decide si se autoriza o rechaza el ingreso.

Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de alta previamente por
la autoridad correspondiente.



Administrador de Transportes

Al igual que con los operadores, las empresas transportistas deben registrar en el sistema a los autotransportes
que haran la carga/descarga de mercancia, para que la Administracion de ASIPONA valide la informacion y
documentos de cada uno de ellos y asi el sistema permita generar las credenciales de identificacion necesarias
para su acceso al puerto(DEA-Documento Electrénico de Autotransporte).

Al ingresar al modulo se mostrara el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a
continuacion:

Tramites  Gobiemo G

#inidtc =Panel  # Cambiar puerio -

Mdédulo de transportes

L
Listado de transportes QO Buscar

id 1= Placas T Mumera de serie 11 Marca 11 TII:'JO de vehiculo Empresa 11 Estatus Tl Acciones

[=]
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o Agregar transporte

Dar clic en este boton para agregar un nuevo transporte.

o Modificar

Dar clic en este botén para modificar la informacién del registro seleccionado.

o Generar DEA PDF
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Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electrénico de Autotransporte) en formato PDF.

o Generar DEA JPG

Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electrénico de Autotransporte) en formato JPG.

o Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botén para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacion o documentos que fueron rechazados en la revision, que requieren ser actualizados por la
empresa Y el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la siguiente seccion:

13251 TOYOTA AUTOMOVIL

NFORMACION

» RECHAZO REGISTRO POLIZA VENMCIDA
Facha: 7/12/2021 13:50:44
« Poliza Rechazada -» RECHAZADA POLIZA VEMCIDA,

Fecha: 7/12/2021 13:5%:21

Dar clic en el boton para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcidn so6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de
validacion.



Agregar transporte

Al dar clic en el botén Agregar transporte se mostrara el siguiente formulario donde se capturara toda la
informacion general del transporte, asi como de la tarjera de circulacion, registro CAAT y poliza de seguro. Los
campos requeridos son descritos a continuacion:

Maodulo de transportes

it de saria o Flaca o

Fota del trargporta Fatas de la plaza

= =0

+
Marca o Warsidn ° Maodelo [lﬁn:-o

Sakarc W
Tipn di transgporte o Capackdad ﬁnﬁﬂadaﬂo Codar °

Selaccionar W Saloct Mo
Hdiniaro de it Miiers efomdinic e Propietaria o

Ielermnacion di tarfela da drosladn

Tagjuts i eirculaciin o Fitha dé axpidicidn ° Isnagin tFets de deeiilacisn
=)

Ragisiee del CAAT

CHAT 0 Wigeicia dal CAAT @ Ienagen dal CAAT
D=0

Ietesenacitn del iransports o
Tipe de placa o () Activa
Inactive

Selecciong Mo

e [ 2]

Mum paliza Coonipadfiia Fecha expedician Facha verdmiento Acthio Documenio

@I-. ' L @

NuUmero de serie
Capturar el numero de serie que identifica al transporte.

Placa
Capturar el numero de placa perteneciente al transporte.

Tipo de placa
Desplegar para seleccionar de la lista el tipo de placa que utiliza el transporte.

Activo/lnactivo
Seleccionar el estatus del transporte. Al registrar el transporte por primera vez se mostrara por defecto
con estatus "Activo".
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Nota: La empresa puede inactivar los registros de los transportes que ya no sean parte de su flotilla
seleccionando la opcion "Inactivo".

Foto del transporte
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del transporte que
desea cargar.

Nota 1: La fotografia del autotransporte debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
« Verificar que el autotransporte se encuentre de frente y centrado en la foto.
« Verificar que no haya personas dentro de la imagen.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg: tamanio de  tamano maximo de cargas

- o
@ archivo no valido es 6.008 MB

Foto de la placa
Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto de las placas del
autrotransporte.

Nota 1: La fotografia de la placa debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamafio de la placa abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg: tamanio de  tamano maximo de cargas

- o
@ archivo no valido es 6.008 MB



Marca
Desplegar para seleccionar la marca del transporte que se esta registrando.

Version
Capturar la version a la que pertenece el transporte.

Modelo (afo)
Capturar el afio del modelo del transporte.

Tipo de transporte
Desplegar para seleccionar el tipo de transporte que se va registrar.

Capacidad (Toneladas)
Capturar la capacidad maxima de carga que soporta el autotransporte, expresada en toneladas.

Color
Desplegar para seleccionar de la lista el color del transporte.

Nimero de motor
Capturar en este campo el niumero de serie del motor.

Numero econémico
Capturar el numero designado al autotransporte por la empresa a la que pertenece.

Propietario
Capturar el nombre del propietario del transporte.

Tarjeta de circulacién
Capturar el numero de la tarjeta de circulacion.

Fecha de expedicion
Desplegar para seleccionar la fecha en la que fue expedida la tarjeta de circulacion.

Imagen tarjeta de circulacién
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la fotografia de la tarjeta de
circulacion.

Nota 1: La fotografia de la tarjeta de circulacion debe tener las siguientes caracteristicas para ser
valida:

* Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.

* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.

* La fotografia no debe contener ninguna edicion.

» Formato de imagen (jpg, png o jepg).

* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

Jjpeg: tamafio de  tamafio maximo de cargs

. b
@ archivo no valido es 6.003 MB

CAAT
Capturar el Codigo Alfanumérico Armonizado del Transporte (CAAT).

Vigencia del CAAT
Desplegar para seleccionar la fecha de vencimiento del CAAT.

Imagen del CAAT
Dar clic para abrir el explorador de archivos y cargar la foto del documento CAAT.

Registrar nueva poliza
Dar clic en este boton para regristrar la poliza de seguro del transporte y su comprobante de pago.

Cancelar
Dar clic en este botdn para cancelar el registro del transporte y volver a la pantalla anterior Administrador

de transportes.

Guardar
Dar clic en este botén una vez capturados todos los campos del formulario para guardar el registro y

enviarlo a validaciéon. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Se dio de alta el autotransporte b
correctamente.

Nota: Si los datos minimos del formulario de transporte no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

Ihasmacion inconglela del Y

Erafdporia

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El transporte agregado aparecera en el listado del administrador de transportes con estatus "Pendiente por
validar" hasta no tener respuesta por parte del Administrador.

El Administrador de ASIPONA revisara el registro y si toda la informacién y documentos son validos, se autorizara
el transporte y la empresa podra generar el (DEA) Documento Electrénico de Autotransporte, de lo contrario
notificara de cualquier error mediante un mensaje que podra ser visualizado dando clic en el botén desde
el Administrador de transportes.




Agregar poliza

Todo autotransporte registrado tendra que adjuntar la péliza de seguro que acredite que cuente con este servicio
y este debera de encontrarse vigente al momento del registro. Al dar clic en el botén Registrar nueva poliza el
sistema mostrara la siguiente pantalla, los campos requeridos se describen a continuacion:

Poliza de Seguro/Complementos dz page *

Nidmero de poliza de seguro o Tipo de cobertura e PDF de poliza

Seleccionar e
& Adjuntar
Compania ° Tipo de pago °

Seleccionar e Seleccionar b

Fecha de expedician o Fecha de vencimiento o

[=-]
=]

~ Guardar poliza X Cancelar poliza

Numero de pdliza de seguro
Capturar en este campo el numero de péliza de seguro del transporte.

Tipo de cobertura
Desplegar para seleccionar el tipo de cobertura que ofrece la pdliza contratada.

Compaiiia
Desplegar para seleccionar la empresa aseguradora con la que se contrato el servicio.

Tipo de pago
Desplegar para seleccionar el tipo de pago.

Fecha de expedicion
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que fue expedida la poliza.

Fecha de vencimiento
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que vence la poliza.

Adjuntar (PDF de pdliza)
Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y seleccionar la imagen de la péliza para
cargarla al sistema.
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Nota: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje:

@ pdf: tamario de archivo no valido tamanc mazimo da carga es 6002 M2 *
Guardar poéliza
Dar clic en este boton para guardar el registro.

Nota: Si los datos minimos de la pdliza no fueron capturados, se mostrara el siguiente mensaje:

® Informacion incompleta de la poliza

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

Cancelar poéliza
Dar clic en este boton para cancelar el registro y regresar a la pantalla anterior Agregar transporte, sin
guardar datos.

La pdliza agregada aparecera en el listado de la pantalla Agregar transporte, como se muestra en la siguiente

imagen:

Mum paliza Compania Fecha expedicion Fecha vencimiento Activo Documento

& Maodificar
127012022, 2018 11/01/2023, 2018 MACTIVO X Eliminar

B Complemantos

De ser necesario modificar la informacion capturada, dar clic en el boton @ Mesier

Para eliminar completamente el registro dar clic en el botdn m

Ademas del documento de pdliza, se tendran que adjuntar los comprobantes de pago que garanticen que el

seguro se encuentra vigente y al corriente en todos sus pagos. Dar clic en el boton para agregar
un nuevo complemento de pago, se mostrara la siguiente pantalla:

Complementos de pago

=+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

X Cemar

Dar clic en el boton para agregar un nuevo registro de pago, se mostrara el siguiente
formulario donde se ingresara la informacion del comprobante y una copia del mismo en formato PDF.
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Complementos de pago

Fecha de inicio Fecha de fin

12/01/2022 20:20 E 12/01,/2022 20:20 E

Comprobante de pago

~ Aceptar cambios X Cancelar cambios

* Fecha de inicio - Capturar en este campo la fecha en que inicia la vigencia del pago.

* Fecha de fin - Capturar en este campo la fecha de fin de vigencia del pago.

* Adjuntar - Dar clic en este boton para abir el explorador de archivos y cargar la imagen del
comprobante de pago que se esta registrando.

Nota: Si alguno de estos campos es omitido se mostrara el siguiente mensaje:

@ Informacion incompleta del b
complemento de pago

El sistema indicara en color rojo los campos que fueron omitidos.

El complemeto de pago agregado se mostrara en el listado, desde donde podra ser modificado o eliminado segun
sea requerido, en esta seccion tendran que ser afadidos todos los comprobantes de pago correspondientes a
la pdliza que se registro previamente.

Complementos de= pago

=+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Facha fin Activo Documento Acciones

& Modificar

12/01/2022, 20:20 11/01,/2023, 20:20 ACTIVO Poliza pdf m

12



Modificar transporte

Al dar clic en el boton modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacion que ha sido capturada del transporte de forma habilitada para su edicion. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar los transportes que ya no se
encuentren en funcionamiento.

Ielarmnacion del Fanspors o

Mot i st i Flata Tipe de plata () Activa

m Estana W Inactive

Foto del trarsports o Fatas dia la placa

o L

Maica Wairsidin Maodelo (afio)

ARER Mo
Tipa du transporte Capacidad Momeladas) Codar

Automm W 46 Alrvandra W o
Fiiimsi o di iebof Meinen efomdinic Propietaria

Ieloemnacibin di tarea di o Fodliddn

Tarjuta e circulacidn Ficha di axpedicin Ienagen tarjeta de drculacéa
12002022 E Tarjuta circulacion pdl 8 Himing

Ragistee del CAAT

CAAT Wigaiicia del CAAT lenagen dal CAAT

D -EEas

Mum poliza oz paafiig Ficha expoedichdn Fecha Werimignig L1541 Droiu e °

& Moditicar
ASA SEGLIROS 13/01,/2022, 16:45 13,/01,/2025, 16:45 ACTIVG & Duscgar
B Complamantos

) Cancelar  [§ Guardar

Activo/lnactivo
D Activa

Inactive

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para transportes que se encuentren en funcionamiento,
"Inactivo" para aquellos transportes que fueron dados de baja de la empresa.
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o Eliminar
Dar clic en este boton para eliminar la imagen o documento seleccionado y cargar uno nuevo.
o Descargar
Dar clic en este boton para descargar y guardar en el equipo una copia del documento seleccionado.

o Registrar nueva poliza

Dar clic en este boton para agregar una nueva poliza de seguro para el autotransporte.
o Modificar

& Moditicar

Dar clic en este botén para modificar una pdliza existente.
o Complementos

Dar clic en este boton para agregar o eliminar un complemento de pago de la pdliza seleccionada.

o Cancelar

Dar clic en este boton para regresar a la pantalla Administrador de transportes sin realizar ningun
cambio en el registro.

o Guardar
Dar clic en este boton para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

Se modificd el autotransporte *
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al
modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEA hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Generar DEA

Cuando el registro del transporte pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los botones
para la generacién del DEA (Documento Electrénico de Autotransporte), el cual acredita el registro ante la

Administracion del Sistema Portuario Nacional.
Este documento sera solicitado por el personal del puerto cada vez que el autotransporte necesite ingresar, por

lo que tenda que ser presentado en forma impresa o digital.

13255

'L

o Generar DEA PDF

o
2w
.

Dar clic en este boton para generar el DEA en formato PDF.

o Generar DEA JPG

yemerar DEA

D

Dar clic en este botdn para generar el DEA en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada autotransporte contara con un documento como el que
se muestra a continuacion:

GOBIERNO DE
MEXICO MARINA (9]
DOCUMENTO ELECTRONICO DE AUTOTRANSPORTE
DEA No. 1

KENWORTH
VERSION MODELO
T500 1991

NUMERO DE SERIE
EMPRESA

AFILIADO
02/08/2021

MATRICULA

2

-

MNZ

Este documento es necesario para todos los tramites que involucren al autotransporte.
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